____________________________________________  "_____________________________"

                                                                                c.f. _____________________________


ORDINUL Nr. _____


din ___ ____________________ 20__                      _____. _____________________________
Cu privire la transmiterea ștampilelor
pentru păstrare și utilizare




Întru îndeplinirea sarcinilor de serviciu:

ORDON:

1. Se transmite pentru păstrare și utilizare ștampila rotundă ____________________ 
                                                                                                                                                                                             Funcția 
d-nei (d-lui) ____________________ ____________________.
                                     Numele	                                   Prenumele
2. Se pune în sarcina ____________________ d-nei (d-lui) ____________________ 
                                                                                Funcția                                                                                   Numele                                     	                                  
____________________ aplicarea ștampilei rotunde pe documentele întreprinderii           
               Prenumele
care necesită aplicarea acesteia.
3. Se efectuiază transmiterea ștampilei în baza actului de transmitere-primire.
4. Se pune în sarcina ____________________ d-nei (d-lui) ____________________
                                                            Funcția	           Numele   
____________________ familiarizarea cu regulile de păstrare și utilizare a ștampilei 
               Prenumele  
și cu responsabilitățile legate de acestea.

5. Controlul asupra îndeplinirii ordinului în cauză se pune în sarcina ____________________ d-nei (d-lui) ____________________    
                      Funcția                                                                                     Numele   
____________________.                                                                
               Prenumele




Directorul _____ „_____________________________” _____________________.
                     FOJ                                    Denumirea entității	  Semnătura




Cu ordinul m-am cunoscut ____________________.
