                                                                                                                         Către:
_____________________________
                                                                                                                                                   Denumirea entității
_____________________________
                                                                                                                                                      Directorul
_____________________________
                                                                                                                                                De la

din ___ ____________________ 20__                      _____. _____________________________

CERERE DE CONCEDIU
Subsemnatul (a) _____________________________ _____________________________, 
angajat(ă) în funcția de _____________________________, solicit să-mi aprobați _____________________________ în perioada _____________________________, cu 
                            zile de concediu                                                                                       de la data (zi/lună/an)
_____________________________ reprezentînd: 
                             pînă la data de (zi/lună/an)

	
1. CONCEDIU DE ODIHNĂ 
                                                                                                                                                                            (se bifează casuța cu X )

	
2. CONCEDIU PENTRU EVENIMENTE SPECIALE
(la întoarcere din concediu se vor anexa actele doveditoare)

Motivul absenței _____________________________
                                                         (se va specifica: căsătorie, etc.)
	Căsătoria salariatului - 3 zile;
Căsătoria copilului salariatului - 1 zi;
Înfierea copilului - 1 zi;
Decesul părinţilor, socrilor, soţului (soţiei), copilului - 3 zile;
Decesul fratelui/surorii; bunicului/bunicii - 1 zi;
Părinţilor care au copii în clasele I şi II - 1 zi la începutul anului şcolar şi 1 zi la sfîrşitul anului şcolar;
Încorporarea în rîndurile Armatei Naţionale a membrului familiei - 1 zi.

	
3. CONCEDIU FĂRĂ PLATĂ

Motivul absenței _____________________________
                                                (se va specifica: rezolvarea unor probleme personale, etc.)


	
4. CONCEDIU FORMARE PROFESIONALĂ

Motivul absenței _____________________________
                                                              (se va specifica: susținere examen, etc.)




_____________________
	Semnătura
Coordonat:

1. Director _____________________
                                          Semnătura

2. Secția Resurse Umane _____________________
                                                                  Semnătura
